Gemeinde Obersiggenthal

Abteilung Bau und Planung

Fachgebiet Beschrieb

Reinigung e Arbeitseinsdtze des nebgnom’rlichen Hilfspersonals, Koor-
dination, Schulung und Uberwachung

e Organisation und AusfUhrung der Hauptreinigungen

Administration e Stundenkontrolle und Stundenbld&tter kontrollieren und
visieren

¢ Rechnungen kontrollieren und visieren
Baulicher Unterhalt e ausfGhren aller kleineren Reparaturarbeiten
erkennen und melden von Schéden

e organisieren externe Handwerker

e Uberwachen und Kontrolle externer Arbeiten

Hauswarte

¢ Instandhaltungsarbeiten (periodische Kontrollen)
Allgemein e Belegungskontrolle (Stundenpléne, vermietete Rdume)

e Ausbildung des Lernenden

Aufgabenbeschrieb

¢ Koordination der Materialbestellungen (Reinigungs- und
Verbrauchsmaterial)

e Budget erstellen
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