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F a c h g e b i e t  B e s c h r i e b  

Reinigung • Arbeitseinsätze des nebenamtlichen Hilfspersonals, Koor-
dination, Schulung und Überwachung 

• Organisation und Ausführung der Hauptreinigungen 

Administration • Stundenkontrolle und Stundenblätter kontrollieren und 
visieren 

• Rechnungen kontrollieren und visieren 

Baulicher Unterhalt • ausführen aller kleineren Reparaturarbeiten 

• erkennen und melden von Schäden 

• organisieren externe Handwerker 

• überwachen und Kontrolle externer Arbeiten 

• Instandhaltungsarbeiten (periodische Kontrollen) 

Allgemein • Belegungskontrolle (Stundenpläne, vermietete Räume) 

• Ausbildung des Lernenden  

• Koordination der Materialbestellungen (Reinigungs- und 
Verbrauchsmaterial) 

• Budget erstellen 

 


